Katalog propisa 2017

Na osnovu ¢lana (xxx) Zakona o javnim nabavkama ("Sluzbeni list Crne Gore", br. (xxx)). Pravilnika o sadrzaju
akta i obrascima za sprovodenje nabavke male vrijednosti (SI. list CG br. (xxx)), izvrsni direktor donosi

PROCEDURA

O NABAVKAMA MALE VRIJEDNOSTI
I UVODNE ODREDBE
Clan 1

Ovom procedurom ureduju se postupci javne nabavke male vrijednosti roba, usluga i radova za potrebe (naziv
preduzeca) - (naziv grada) (u daljem tekstu: Narucilac).

Nabavke male vrijednosti su javne nabavke roba i usluga ¢ija je procijenjena vrijednost javne nabavke manja od
(visina iznosa) EUR-a, kao 1 nabavke radova ¢ija je procijenjena vrijednost javne nabavke manja od (visina iznosa)
EUR.

Clan 2
Ovom procedurom ureduje se naCin pokretanja, sprovodenja i okoncanja postupka nabavke male vrijednosti.

Ovom procedurom odreduje se i nacin prijema, pregleda, ocjene i vrednovanja ponuda, izbor najpovoljnije
ponude kao i nacin obavjestavanja ucesnika u postupku o ishodu postupka.

Clan 3
Postupak nabavke male vrijednosti sprovodi sluzbenik za javne nabavke narucioca.

Pomoc¢ sluzbeniku za javne nabavke prilikom sprovodenja nabavki male vrijednosti mogu pruzati stru¢na lica iz
oblasti predmeta javne nabavke.

Clan 4

Sredstva za javne nabavke male vrednosti odreduju se Planom javnih nabavki Narucioca za svaku kalendarsku
godinu, a u skladu sa finansijskim planom narucioca.

Clan 5

Narucilac je duzan da postupak nabavki malih vrijednosti sprovodi u skladu sa nacelima javnih nabavki
sadrzanih u Zakonu o javnim nabavkama i da obezbijedi narocito:

- da kori$éenje sredstava bude najekonomicnije sa stanovista roka, kvaliteta i cijene;

- konkurenciju izmedu ponudaca;

- da se ni u jednom elementu i fazama postupka dodjele javne nabavke medu ponudacima ne vrsi diskriminacija;
- da se evidentiraju sve faze postupka dodjele javne nabavke male vrijednosti.

Clan 6

U postupku dodjele nabavke male vrijednosti kriterijum za izbor je najniza cijena ili ekonomski najpovoljnija
ponuda.

U slucaju da je kriterijum ekonomski najpovoljnija ponuda, naruc¢ilac unaprijed utvrduje kriterijume.
II VRSTE POSTUPKA JAVNE NABAVKE MALE VRIJEDNOSTI

Clan 7
Narucilac postupke javne nabavke male vrijednosti sprovodi u:
- skra¢enom postupku - za nabavku roba, usluga i radova ¢ija je procijenjena vrijednost do i ukljucujuéi (visina
iznosa) eura. kao 1 za nabavku radova c¢ija je procijenjena vrijednost do i ukljucujuéi (visina iznosa) eura.
- redovnom postupku - za nabavku roba i usluga ¢ija je procijenjena vrijednost od (visina iznosa) eura do
(visina iznosa) eura, kao i nabavku radova ¢ija je procijenjena vrijednost od (visina iznosa) eura do (visina
iznosa) eura.

Clan 8

Postupak nabavke male vrijednosti se pokrece donosenjem odluke o pokretanju postupka javne nabavke, koja
sadrzi:
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- podatke o naruciocu;

- broj iz evidencije o javnim nabavkama;

- predmet, vrsta postupka i rok za sprovodenje postupka javne nabavke;
- procijenjenu vrijednost javne nabavke;

- izvor obezbijedenih sredstava za javnu nabavku;

- pozicija iz plana javnih nabavki;

- obrazlozenje;

- 1 druge podatke od znacaja za javnu nabavku.

Skraceni postupak

Clan 9

U skra¢enom postupku, iz ¢l. 7 st. 1 ove procedure, nakon donoSenja odluke o pokretanju postupka javne
nabavke, narucilac dostavlja zahtjev za dostavljanje ponude jednom ili vise ponudaca.

Zahtjev za dostavljanje ponude sadrzi detaljan opis roba, usluga ili radova koji se traze, ukljucujuci i ¢injenice
poput koli¢ine, kvaliteta, tehnickog opisa, estetskih i funkcionalnih zahtjeva, mjesta i roka isporuke i slicno.

Clan 10
Dostavljanje ponuda vrsi se na jedan od slede¢ih nacina:
- postom,
- elektronskom postom,
- liénom dostavom.

Clan 11
Po prijemu ponude/predrac¢una/profakture, a prije donoSenja konacne odluke, (naziv preduzecéa) razmatra:
- da li prihvata ponudu/predracun/profakturu ili pregovara o istoj;
- u slucaju nepovoljnog ishoda pregovora, (naziv preduzeca) se obraca drugom ponudacu.

Skraceni postupak se smatra okoncanim direktnim prihvatanjem ponude/predracuna/profakture ponudaca od
strane narucioca ili zakljucivanjem ugovora kod sukcesivnih isporuka.

Redovni postupak

Clan 12

U redovnom postupku javne nabavke, iz €l. 7 st. 2 ove procedure, narucilac nakon donoSenja Odluke o
pokretanju postupka javne nabavke, dostavlja Zahtjev za dostavljanje na adresu najmanje dva ponudaca, osim u
slucajevima kada se zbog specifi¢nosti predmeta nabavke, robe, usluge ili radovi, mogu nabaviti iskljuc¢ivo od
jednog ponudaca (kada je samo jedan ponuda¢ ovlas$éeni distributer/serviser predmeta nabavke za teritoriju Crne
Gore i sl.).

Zahtjev narucioca za dostavljanje ponuda sadrzi podatke sadrzane u Obrascu 1 Pravilnika o sadrzaju akta i
obrascima za sprovodenje nabavke male vrijednosti (SI. list CG br. (xxx)), koji je sastavni dio ove procedure.

Clan 13

Narucilac je duzan da obezbijedi primjeren rok ponudacu za dostavljanje ponuda, koji ne smije biti kraci od tri
radna dana.

Ponude se dostavljaju neposrednom predajom na arhivi narucioca, preporu¢enom posiljkom sa povratnicom i
elektronskim putem na mail adresu narucioca.

Pregledanju ponuda, po isteku roka naznacenog za dostavljanje ponuda, moze prisustvovati ovlasceni lice
ponudaca.

Sluzbenik za javne nabavke pregleda ponude odmah po isteku roka koji je narucilac odredio za dostavljanje
ponuda.

Clan 14
Sluzbenik za javne nabavke sastavlja Zapisnik o prijemu, pregledu, ocjeni i vrednovanju ponuda.
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Kopija Zapisnika o prijemu, pregledu, ocjeni i vrednovanju ponuda se uru¢uje odmah prisutnim ponudacima,
dok se ostalim ponuda¢ima dostavlja poStom, telefaksom, elektronskom postom ili licnom dostavom, u roku od tri
dana od dana otvaranja ponuda.

Zapisnik o prijemu, pregledu, ocjeni i vrednovanju ponuda sacinjava se na Obrascu 2 Pravilnika o sadrzaju akta
i obrascima za sprovodenje nabavke male vrijednosti (S. list CG br. (xxx)). koji €ini sastavni dio ove procedure.

Clan 15

Na osnovu podataka iz Zapisnika o prijemu, pregledu, ocjeni i vrednovanju ponuda, naru¢ilac bira najpovoljniju
ponudu u skladu sa uslovima unaprijed odredenim u Zahtjevu za dostavljanje ponude, te priprema Obavestenje o
ishodu postupka nabavke male vrijednosti, nakon Cega se obaveStenje, u najkraCem roku dostavlja svim
ponudacima.

Obavjestenje iz stava 1 ovog Clana priprema se na Obrascu 3 Pravilnika o sadrzaju akta i obrascima za
sprovodenje nabavke male vrijednosti koji je sastavni dio ove procedure.

Obavjestenje iz stava 1 ovog ¢lana dostavlja se poStom, telefaksom, elektronskom postom ili licnom dostavom.

Clan 16

Ugovor o javnoj nabavci se zakljucuje sa izabranim ponudacem u roku od pet dana od dana kada je izabrani
ponudac primio obavestenje o ishodu postupka nabavke male vrijednosti.

Clan 17

Od dana donoSenja odluke o pokretanju postupka javne nabavke do dana izdavanja obaveStenja o ishodu
postupka nabavke male vrijednosti ne smije da prode viSe od 30 (trideset) dana, osim u slucaju da za to postoje
opravdani razlozi.

111 ZAVRSNE ODREDBE
Clan 18

Evidenciju o javnim nabavkama male vrijednosti vodi sluzbenik za javne nabavke.
Evidencija o javnim nabavkama male vrednosti vodi se po predmetu javne nabavke.

Clan 19

Svi postupci javne nabavke na koje se ne odnosi ova procedura sprovodi¢e se u skladu sa Zakonom o javnim
nabavkama.

Clan 20
Procedura stupa na snagu danom donoSenja.
Procedura donijeta dana: (datum). godine, stupa na snagu dana: (datum). godine
Primjenjuje se od: (datum). godine
Broj: (broj)
U (naziv grada), (datum)
DIREKTOR

(ovlasceno lice)
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